
การขออนมุติัจดัตั�งกลุ่ม กองลกูเสอื
และแต่งตั�งผูบ้งัคับบญัชาลกูเสอื

ค ูมือ

กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2



 

 

 
เร่ือง  

การขออนุมตัิจัดต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ   
และแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

 

 

 
 

 

 

 

 



1.ชื่องาน การขออนุมัติต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
2.วัตถุประสงค ์เพ่ือให้การขออนุมัติต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาลูกเสอื เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบ
แนวทางปฏิบัติ ทุกโรงเรียนดําเนินการเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
3.วิธีการขั้นตอนการปฏบิตังิาน 

3.1 ศึกษาระเบียบ แนวปฏิบัติการขอต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
 3.2 แจ้งระเบียบแนวปฏิบัติพร้อมแบบฟอร์มให้สถานศึกษา 
 3.3 สถานศึกษาส่งคําร้องขอจัดต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ และผู้บังคับบัญชาลูกเสือตามแบบฟอร์มที่กําหนด 
 3.4  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบ หลักเกณฑ์การต้ังกลุ่ม กองลูกเสือและแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาตาม
ประเภทของลูกเสือ (ลูกเสือสํารอง ลูกเสือสามัญ ลูกเสือสามัญรุ่นใหญ่ และลูกเสือวิสามัญ) ดังนี้ 
        2.1 ตรวจสอบคําร้องขอต้ังกลุ่ม/กองลูกเสือ/ผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
        2.2 มีจํานวนลูกเสือ เนตรนารี มีจํานวนเด็กไม่เกินจํานวนหมู่ 
        2.3 มีจํานวนลูกเสือ เนตรนารี เพียงพอกับการต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ 
        2.4 ต้องมีผู้รับรองคุณสมบัติในใบคําร้องการต้ังกลุ่ม/กองลูกเสือ/ผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
        2.5 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้บังคับบัญชาผู้กํากับกลุ่ม/ผู้กํากับกองลูกเสือ ต้องเป็นไปตามข้อบังคับคณะกรรมการ
บริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาลูกเสือ พ.ศ.2553 
 3.5 เสนอผู้อํานวยการลูกเสือเขตพ้ืนที่การศึกษาพิจารณาเสนอผู้อํานวยการลูกเสือจังหวัดอนุมัติแต่งต้ัง 
 3.6 ผู้อํานวยการลูกเสือจังหวัดอนุมัติแต่งต้ัง 
 3.7 ลงทะเบียนข้อมูลการต้ังกลุ่ม กอง ผู้บังคับบัญชาลูกเสอื 
 3.8 จัดส่งใบแต่งต้ังให้สถานศึกษาที่เสนอขอ 
แบบฟอร์มที่ใช้ -  เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
        1. พระราชบัญญัติลูกเสือ พ.ศ.2551 
 2. ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาลูกเสือ พ.ศ.2553 
        3. แนวปฏิบัติการจัดต้ังกลุ่ม กองลูกเสือ และผู้บังคับบัญชาลูกเสอื 
        4. ระเบียบสํานักงานลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยแบบพิมพ์ลูกเสือและการใช้แบบพิมพ์ลูกเสือ พ.ศ.2567 
 



4.ผลการปฏิบัติงานตามขั้นตอน 
ชื่องาน การขออนุมัติตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์  : เพื่อให้การขออนุมัติตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสอื เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบแนวปฏิบัติ ทุกโรงเรียนดําเนินการเป็นไปในแนวทาง   
เดียวกัน 
ลําดับที่ ผังขั้นตอนการดําเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1  1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ ศึกษาระเบียบ แนวปฏิบัติการขอตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และ
แต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

 

2 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ แจ้งระเบียบแนวปฏิบัติพร้อมแบบฟอร์มให้สถานศึกษา  

3 

สถานศึกษาส่งคําร้องขอจัดตั้ง 

       ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

เสนอผอ.ลูกเสือเขตพืน้ที่การศึกษาพิจารณานําเสนอ 
ผอ.ลูกเสือจังหวัดพิจารณาอนุมัติ 

ผอ.ลูกเสือจังหวัดอนุมัติแต่งตั้ง 

สถานศึกษาส่งคําร้องขอจัดตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และ
ผู้บังคับบัญชาลูกเสือตามแบบฟอร์มที่กําหนด 
 

1 วัน สถานศึกษา  

4 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบ 
หลักเกณฑ์การตั้งกลุ่ม กองลูกเสือและแต่งตั้งผู้บังคับบัญชา
ตามประเภทของลูกเสือ 

 

5 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ เสนอผู้อํานวยการลูกเสือเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาเสนอ
ผู้อํานวยการลูกเสือจังหวัดพิจารณาอนุมัติแต่งตั้งกลุ่ม/กอง
ลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

 

6 5 วัน สนง.ลูกเสือจังหวัด ผู้อํานวยการลูกเสือจังหวัดอนุมัติแต่งตั้ง  

7 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ ลงทะเบียนข้อมูลการตั้งกลุ่ม/กอง/ผู้บังคับบัญชาลูกเสือ  

8 จัดส่งใบแต่งตั้งให้สถานศึกษาที่เสนอขอ 
 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  ส่งใบแต่งตั้งให้สถานศึกษาที่ขอจัดตั้ง 

แจ้งระเบียบแนวปฏิบัติให้สถานศึกษา

ลงทะเบียนข้อมูลการจัดตั้งกลุ่ม กอง ผู้บังคับบัญชา

ศึกษาระเบียบแนวปฏิบัติการขอตั้งกลุ่ม กอง และ
ผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 




