
การคัดเลือกนกัเรยีน และสถานศึกษา 
เพื�อรบัรางวลัพระราชทาน

ค ูมือ

กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2



1.ชื่องาน การคัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษา เพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
2.วัตถุประสงค์ เพื่อใช้เป็นแนวทางการประเมินคัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษาเพื่อรับรางวัลพระราชทาน           
   ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน ให้เป็นไปทิศทางเดียวกัน อย่างมีหลักเกณฑ์ บริสุทธิ ์ยุติธรรม  
3.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 ศึกษาคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานการประเมินนักเรียน และสถานศึกษา เพื่อรับรางวัลพระราชทานระดับ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามแนวทางที่กระทรวงศึกษาธิการและส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานก าหนด 
 3.2 ประชาสัมพันธ์ แจ้งสถานศึกษาทุกสังกัดในเขตพื้นที่บริการที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 3.3 สถานศึกษา เสนอชื่อนักเรียน ที่ก าลังศึกษาอยู่ในสถานศึกษาที่ส่งเข้ารับการประเมินและคัดเลือก และได้    
เข้าศึกษาในระดับดังกล่าวเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปี หรือ 2 ภาคเรียน ดังนี้  1) ระดับประถมศึกษา  เป็นนักเรียน     
ที่ก าลังศึกษาอยู่ในชั้น ป. 4-5-6 2.) ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น เป็น  นักเรียนที่ก าลังศึกษาอยู่ในชั้น ม. 2-3 ระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลาย เป็นนักเรียนที่ก าลังศึกษาอยู่ในชั้น  ม.5-6 และสถานศึกษา ของตนเองที่จัดการศึกษา  ระดับ      
ก่อนประถมศึกษา ระดับประถมศึกษา และระดับมัธยมศึกษาเข้ารับการประเมินคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษาเพื่อรับ
รางวัลพระราชทานในระดับเขตพื้นที่การศึกษา 
 3.4 ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารของสถานศึกษาที่แจ้งความจ านง เข้าร่วมโครงการ    
 3.5 จัดท าโครงการเสนอพิจารณาอนุมัต ิ
  3. 6 แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการ คณะกรรมการประเมินและคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษา             
เพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานคัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษา 
เพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ระดับเขตพื้นที่การศึกษา) ระดับจังหวัด หรือระดับกลุ่มจังหวัด 
 3.7 ประชุมคณะกรรมการอ านวยการและคณะกรรมการประเมิน คัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษา            
เพื่อรับรางวัลพระราชทาน  ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  (ระดับเขตพื้นที่การศึกษา) ระดับจังหวัด หรือระดับกลุ่มจังหวัด
เพื่อวางแผนการด าเนินงาน จัดท าก าหนดการประเมินและคัดเลือก 
 3.8 แจ้งสถานศึกษาที่ส่งนักเรียนและสถานศึกษา เข้ารับการประเมินและคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษา     
เพื่อรับรางวัลพระราชทานทราบก าหนดการประเมิน ขั้นตอน และแนวทางการประเมิน 

3.9 คณะกรรมการประเมินที่ได้รับการแต่งตั้ง ด าเนินการ ประเมินนักเรียนและสถานศึกษา ตามก าหนดการ
ประเมินและคัดเลือก 

3.10 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการก ากับติดตามช่วยเหลือทุกระดับ 
 3.11 ประชุมคณะกรรมการอ านวยการ และประธานคณะกรรมการประเมิน เพื่อพิจารณากลั่นกรอง ผลการประเมิน 
 3.12 ประกาศผล และเสนอผลไปยังส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่รับผิดชอบ การคัดเลือกระดับ  จังหวัด หรือ
ระดับกลุ่มจังหวัด 
 3. 13 สรุปรายงานผล และเผยแพร่ผลงาน 
แบบฟอร์มที่ใช้ -  เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
        1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยรางวัลพระราชทานแก่นักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษา พ.ศ. 2562  
 2 ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง การคัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษา เพื่อรับรางวัล
พระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
        3 คู่มือการประเมินสถานศึกษาเพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับก่อนประถมศึกษา 
 4. คู่มือการประเมินสถานศึกษาเพื่อรับรางวัลพระราชทาน  ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา  
 5. คู่มือการประเมินนักเรียนเพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน



สถานศึกษาเสนอชื่อนักเรียน/lสถานศึกษา 

ตรวจสอบคุณสมบัตินักเรียน/สถานศึกษา 

จัดท าโครงการ/ขออนุมัติ 

แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการ คณะกรรมการประเมินและคัดเลือก  

แจ้งสถานศึกษาที่ส่งนักเรียนและสถานศึกษา เข้ารับการประเมินคัดเลือก 

คณะกรรมการประเมินท่ีได้รับการแต่งตั้งด าเนินการประเมินคัดเลือก 

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการก ากับติดตามช่วยเหลือทุกระดับ 

4.ผลการปฏิบัติงานตามข้ันตอน 
ชื่องาน การคัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษา เพื่อรับรางวัลพระราชทาน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์  : เพื่อใช้เป็นแนวทางการประเมินคัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษาเพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน ให้เป็นไปทิศทางเดียวกัน อย่างมีหลักเกณฑ์ 
บริสุทธิ ์ยุติธรรม 
ล าดับที่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1  ศึกษาคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานการประเมินนักเรียน และ
สถานศึกษา เพื่อรับรางวัลพระราชทาน ระดับการศึกษาขั้น
พื้นฐาน ตามแนวทางที่กระทรวงศึกษาธิการและส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพืน้ฐานก าหนด 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

2 ประชาสัมพันธ์แจ้งสถานศึกษาทุกสังกัด 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

3 สถานศึกษาเสนอชื่อนักเรียนที่ก าลังศึกษาอยู่ในสถานศึกษาที่ส่ง
เข้ารับการประเมินและคัดเลือก 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

4 ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารของ
สถานศึกษา ที่แจ้งความจ านง 

5 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

5 จัดท าโครงการเสนอพิจารณาอนุมัติ 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  
6 แต่งตั้งคณะกรรมการอ านวยการ คณะกรรมการประเมินและ

คัดเลือกนักเรียนและสถานศึกษา 
1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

7 ประชุมคณะกรรมการอ านวยการและคณะกรรมการประเมิน
คัดเลือกนักเรียน และสถานศึกษา เพื่อรับรางวัลพระราชทาน 
ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

8 แจ้งสถานศึกษาที่ส่งนักเรียนและสถานศึกษา เข้ารับการประเมิน
และคัดเลือก 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

9 คณะกรรมการประเมินท่ีได้รับการแตง่ต้ังด าเนินการประเมิน
นักเรียนและสถานศึกษา ตามก าหนดการประเมินและคัดเลือก 

5 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

10 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการก ากับติดตามช่วยเหลือทุกระดับ 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  
11 ประชุมคณะกรรมการอ านวยการ และประธานคณะกรรมการประเมิน 

เพื่อพิจารณากล่ันกรอง ผลการประเมิน 
1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

12 ประกาศผล และเสนอผลไปยังส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่
รับผิดชอบ การคัดเลือกระดับ จังหวัด หรือระดับกลุ่มจังหวัด 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

13 สรุปรายงานผล และเผยแพร่ผลงาน 3 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

ติดตาม รายงานผล เผยแพร่ผลงาน 

ประกาศผลการคัดเลือก 

 

ประชาสัมพันธ์แจ้งสถานศึกษาทุกสังกัด 

ประชุมคณะกรรมการอ านวยการและคณะกรรมการประเมินคัดเลือก 

ศึกษาคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานการประเมินนักเรียน 

ประชุมคณะกรรมการอ านวยการ และประธานคณะกรรมการประเมิน เพื่อพิจารณากลั่นกรอง 


