
การสั่งซื้อแบบพิมพ์
ทางการศึกษา

คู่ มือ

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2



คู่มือการปฏิบัติงาน 
1. ชื่องาน  การซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 
2. วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา มีกรอบและแนวทางในการดำเนินงานส่งเสริมการจัด
การศึกษาในระบบ และบุคลากรผู้ทำหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาท
หน้าที่ที่ชัดเจน เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
 2. เพื่อให้บริการสถานศึกษาดำเนินการสั่งซื้อ ควบคุม เอกสารหลักฐานทางการศึกษาทำให้เป็น
แนวทางเดียวกัน  

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กรณีที่ 1 : สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อแบบพิมพ์ แบบควบคุม 
 1.ศึกษาระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง คู่มือการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 
 2.ประชุมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติใหส้ถานศึกษาในสังกัด 
 3.โรงเรียนทำหนังสือแจง้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อใหส้ำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ดำเนินการ
สั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) พร้อมแนบสลิปการโอนเงิน 
 4.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารรายละเอียดการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) เสนอ       
ผู้มีอำนาจอนุญาตในการสั่งซื้อแบบพิมพ์  
 5.สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจดัทำหนังสือการสั่งซ้ือแบบพิมพ์ถึงองค์การค้าฯ 
 6.สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ได้รับแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนจากการสั่งซื้อ จัดทำทะเบียนรับ-จ่ายควบคุมอย่างเป็นระบบ 
 7.ประสานโรงเรียนรับแบบพิมพ์ทางการศึกษาด้วยตนเองที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา ในวันและเวลาราชการ 
 8.โรงเรียนนำแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ไปใช้จัดทำหลักฐานทางการศึกษา 

กรณีที ่2 : สถานศึกษาได้รับมอบหมายเป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อเอง 
          1.ศึกษาระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง คู่มือการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 
 2.ประชุมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติใหส้ถานศึกษาในสังกัด 
 3.โรงเรียนแจ้งความประสงค์ขอซ้ือแบบพิมพ์ถึงสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา พร้อมระบุชื่อผูไ้ดร้ับ
มอบหมายให้ไปซื้อ พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และชนิด/จำนวนแบบพิมพ์ทางการศึกษาที่
ต้องการจัดซื้อ 
 4.สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารรายละเอียดการสั่งซื้อแบบพิมพ์  
ทางการศึกษา (ปพ.) เสนอผู้มีอำนาจอนุญาตในการสั่งซื้อแบบพิมพ์  
 5.สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดทำหนังสือการสั่งซื้อแบบพิมพ์ถึงองการค้าฯพร้อมระบุผู้รับมอบ
อำนาจในการซื้อ พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน 
 6.โรงเรียนรับหนังสือขอสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลักฐานการศึกษาจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
เพื่อไปยื่นที่องค์การค้าของ สกสค. พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบไปแสดงต่อองค์การค้าของ 
สกสค. 
 7.เมื่อผู้รับมอบอำนาจ ทำการซื้อแบบพิมพ์จากององค์การค้าฯ เรียบร้อยแล้ว นำแบบพิมพ์มาให้
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ จัดทำทะเบียนรับ-จ่ายควบคุมอย่างเป็นระบบ ด้วยตนเองที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา ในวันและเวลาราชการ 
 8.โรงเรียนนำแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ไปใช้จัดทำหลักฐานทางการศึกษา  



ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารรายละเอียดการ
สั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.)  

โรงเรียนทำหนังสือแจ้งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
เพื่อส่ังซื้อแบบพิพม์ พร้อมแนบสลิปโอนเงิน 

สพท.จัดทำหนังสือการสั่งซื้อแบบพิมพ ์
ถึงองค์การค้า สกสค. 

4.ระยะเวลาการปฏิบัตงิานตามขั้นตอน กรณีที่ 1 
ชื่องาน การซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษาโดยสำนกังานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษาเป็นผู้ดำเนินการจดัซื้อ สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา กลุ่มส่งเสริมการจัดการศกึษา 
วัตถุประสงค์  :  1. เพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา มีกรอบและแนวทางในการดำเนินงานส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ และบุคลากรผู้ทำหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา 
สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่ชัดเจน เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 2. เพื่อให้บริการสถานศึกษาดำเนินการสั่งซื้อ ควบคุม เอกสารหลักฐานทางการศึกษาทำให้
เป็นแนวทางเดียวกัน  
ลำดับที่ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  
 

 
 

 
 

ศึกษาระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง คู่มือการสั่งซื้อแบบ
พิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 
 
 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

2 ประชุมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติให้สถานศึกษาในสังกัด 
 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

3 โรงเรียนทำหนังสือแจ้งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อให้
สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา ดำเนินการสั่งซื้อแบบพิมพ์
ทางการศึกษา (ปพ.) พรอ้มแนบสลิปการโอนเงินให้ สกสค. 

1 วัน โรงเรียน  
 

4 สำนักงานเขตพื้นที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
รายละเอียดการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.)     
เสนอผู้มีอำนาจอนุญาตในการสั่งซื้อแบบบพิมพ์  

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  
 

5 สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษาจัดทำหนังสือการสั่งซื้อแบบ
พิมพ์ถึงองค์การค้าฯ พรอ้มแนบสำเนาการโอนเงิน 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  
 

6 สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา ไดร้ับแบบพิมพ์ทางการศกึษา 
(ปพ.) พร้อมตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนจากการสั่งซื้อ 
จัดทำทะเบียนรับ-จ่ายควบคุมอย่างเป็นระบบ 

20 นาท ี กลุ่มส่งเสริมฯ  

7 ประสานโรงเรียนรับแบบพิมพ์ทางการศึกษา 1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

8 โรงเรียนนำแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ไปใช้จดัทำ
หลักฐานทางการศึกษา 

ตลอดปี
การศึกษา 

โรงเรียน  

  
  
  

ศึกษาคู่มือการสั่งซื้อแบบพิมพ์ 

ประชุมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติให้สถานศึกษา 

จัดลงทะเบียนควบคุมแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 

ประสานโรงเรียนมารับแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

โรงเรียนนำแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ไปใช้ 



 
4.ระยะเวลาการปฏิบัติงานตามขั้นตอน กรณีที่ 2 

ชื่องาน การซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษาโดยสถานศึกษาไดร้ับมอบหมายเป็นผู้ดำเนินการจดัซื้อเอง สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษา กลุ่มส่งเสริมการจัดการศกึษา 
วัตถุประสงค์  :  1. เพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา มีกรอบและแนวทางในการดำเนินงานส่งเสริมการจัดการศึกษาในระบบ และบุคลากรผู้ทำหน้าที่ด้านการจัดการศึกษา 
สามารถใช้ปฏิบัติหน้าที่ได้ตรงตามบทบาทหน้าที่ที่ชัดเจน เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 2. เพื่อให้บริการสถานศึกษาดำเนินการสั่งซื้อ ควบคุม เอกสารหลักฐานทางการศึกษาทำให้
เป็นแนวทางเดียวกัน  
ลำดับที่ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1  
 

ศึกษาระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง คู่มือการสั่งซื้อแบบ
พิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 

1 วัน โรงเรียน  
 

2 ประชุมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติให้สถานศึกษาในสังกัด 
 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

3 โรงเรียนแจ้งความประสงค์ขอซ้ือแบบพิมพ์ถึงสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษา พร้อมระบุชื่อผู้ได้รับมอบหมายให้ไปซ้ือ 
แนบสำเนาบัตรประชาชน และชนิด/จำนวนแบบพิมพ์ทาง
การศกึษาทีต่้องการจัดซือ้ 

1 วัน โรงเรียน  
 

4 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารรายละเอียดการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.)
เสนอผู้มีอำนาจอนุญาตในการสั่งซื้อแบบพิมพ์  

20 นาท ี กลุ่มส่งเสริมฯ  
 

5 สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษาจัดทำหนังสือการสั่งซื้อแบบ
พิมพ์ถึงองการค้าฯพร้อมระบุผู้รับมอบอำนาจในการซื้อ 
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

6 โรงเรียนรับหนังสือขอสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลกัฐาน
การศกึษาจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อไปยื่นที่
องค์การคา้ของ สกสค. พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบไปแสดงต่อองค์การคา้ของ สกสค. 

1 วัน กลุ่มส่งเสริมฯ  

7 เมื่อผู้รับมอบอำนาจ ทำการซื้อแบบพิมพ์จากองการคา้ฯ 
เรียบร้อยแล้วนำแบบพิมพ์มาให้เจ้าหน้าทีร่ับผิดชอบ จดัทำ
ทะเบียนรับ-จ่ายควบคุมอย่างเป็นระบบ  

3 วัน ผู้รับมอบอำนาจ  

8 โรงเรียนนำแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ไปใช้ ตลอดปี
การศึกษา 

โรงเรียน  

ศึกษาคู่มือการสั่งซื้อแบบพิมพ์ 

 

โรงเรียนแจ้งความประสงค์ขอซื้อแบบพิมพ์ถึงสพท.พร้อมระบุชื่อผู้
ได้รับมอบหมายให้ไปซื้อ แนบสำเนาบัตรประชาชน และจำนวน

แบบพิมพ์ทางการศึกษาที่ต้องการจัดซื้อ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
รายละเอียดการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดทำหนังสือการสั่งซื้อแบบพิมพ์ถึง
องการค้าฯพร้อมระบุผู้รับมอบอำนาจในการซื้อ พร้อมบัตร

ประจำตัวประชาชน 

โรงเรียนรับหนังสือขอสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลักฐานการศึกษา
จากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อไปยื่นที่องค์การค้าของ 

สกสค. พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบไปแสดงต่อ
องค์การค้าของ สกสค. 

ผู้รับมอบอำนาจ นำแบบพิมพ์มาให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 
ลงทะเบียนด้วยตนเองที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สพท. 

โรงเรียนนำแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ไปใช้ 

ประชุมสร้างความเข้าใจแนวปฏิบัติให้สถานศึกษา 

 



5. แบบฟอร์มที่ใช้/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
  - หลักสูตรแกนกลางการศึกษาชั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 
 2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที ่สพฐ. 616/2552 เรื่อง การจัดทำระเบียนแสดงผลการเรียน
หลักสูตรแกนกลางการศกึษาขั้นพื้นฐาน (ปพ.๑) สั่ง ณ  วันที่ 30 กันยายน 2552 
 3. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 617/2552  เรื่อง  การจัดทำประกาศนียบัตรหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ปพ.2)  สั่ง ณ วันที่  30  กันยายน  พ.ศ.  2552   
 4. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที ่สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดทำแบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ปพ.๓) สั่ง ณ  วันที่ 30 กันยายน 2552 
 5. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่  สพฐ. 1058/2563 เรื่องการออกประกาศนียบัตรหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปพ. 2 (ข้อ 7) สั่ง ณ วันที่ 29 ธันวาคม 2563 
 

ตัวอย่างหนังสือขออนุญาตสั่งซื้อแบบพิมพ์ฯโดยจัดซื้อในนามของ ผอ.สพป.ชุมพร.2 (แบบควบคุม) 
 
 
 

ที่ ศธ                                              โรงเรียน...................................................................... 
      ...........                .......................................................... 

             (วัน......เดือน.........ปี..ที่ออกหนังสือ) 

เรื่อง   ขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

เรียน  ผู้อำนวยการสำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาชุมพร เขต 2 

สิ่งที่ส่งมาด้วย สำเนาการชำระเงิน                             จำนวน      1    ฉบับ 

 ด้วยโรงเรียน....................................อำเภอ.........................จังหวัดชุมพร มีความประสงค์ขอซื้อ
แบบพิมพ์ทางการศึกษา หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ชนิดใช้กับเครื่อง
คอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา โดยจัดซื้อในนามของ
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 ดังนี้ 
                 1. ……………………………………………จำนวน...........................................(เล่มหรือแผ่น) 
                 2...........................................................จำนวน............................................เล่มหรือแผ่น) 
                 3...........................................................จำนวน...........................................เล่มหรือแผ่น) 

ทั้งนี้ โรงเรียน................................................ได้ชำระค่าแบบพิมพ์และค่าขนส่งแล้ว จำนวน........................บาท 
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยดังแนบ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

โรงเรียน.......................................... 
โทร.................................................... 
มือถือ.................................................. 



ตัวอย่างหนังสือขออนุญาตสั่งซื้อแบบพิมพ์ฯโดยจัดซื้อด้วยตนเอง (แบบควบคุม) 
 

 

 

ที่ ศธ                                         โรงเรียน...................................................................... 
                      ..................................................................... 

           (วัน......เดือน.........ปี..ที่ออกหนังสือ) 

เรื่อง   ขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

เรียน  ผู้อำนวยการสำนกังานเขตพื้นที่การศึกษาชุมพร เขต 2 

 ด้วยโรงเรียน....................................อำเภอ.........................จังหวัดชุมพร มีความประสงค์ขอซื้อ
แบบพิมพ์ทางการศึกษา หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ชนิดใช้กับเครื่อง
คอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา ดังนี้ 
                 1. ……………………………………………จำนวน...........................................(เล่มหรือแผ่น) 
                 2...........................................................จำนวน............................................เล่มหรือแผ่น) 
                 3...........................................................จำนวน...........................................เล่มหรือแผ่น) 

โดยมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว..................................................ตำแหน่ง.............................................. 
โรงเรียน......................................................เป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อ 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 
โรงเรียน.......................................... 
โทร.................................................... 
มือถือ.................................................. 

 

 

 



ตัวอย่างหนังสือขออนุญาตสั่งซื้อแบบพิมพ์ฯ สถานศึกษาจัดซื้อเอง  (แบบไม่ควบคุม) 
โดยนำไปติดต่อขอซื้อที่องค์การค้าของ สกสค. 

 

 

 

ที่ ศธ                                          โรงเรียน...................................................................... 
                      ..................................................................... 

            (วัน......เดือน.........ปี..ที่ออกหนังสือ) 

เรื่อง   ขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

เรียน  ผู้อำนวยการองคก์ารคา้ของสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดกิาร 
        และสวัสดิภาพครแูละบุคลากรทางการศกึษา 

 ด้วยโรงเรียน...................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
ชุมพร เขต 2 มีความประสงค์ขอสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
พุทธศักราช 2551 เพื่อใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา ดังนี้ 

                 แบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา (ปพ.3 ชนิดใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ 
                 1. ……………………………………………จำนวน............................................แผ่น 
                 2...........................................................จำนวน............................................แผ่น 
                 3...........................................................จำนวน............................................แผ่น 

โดยมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว..................................................ตำแหน่ง.............................................. 
โรงเรียน......................................................เป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อ 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 
โรงเรียน.......................................... 
โทร.................................................... 
มือถือ.................................................. 

 



 
ใบขออนุญาตสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลักฐานทางการศึกษา (แบบควบคุม) 

 
โรงเรียน......................................อำเภอ......................ขออนุญาตสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
โดย 
 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 เป็นผู้ดำเนินการจดัซื้อ 
 โรงเรียนไดร้ับมอบหมายให้ นาย / นาง / นางสาว.......................................................................... 
               ตำแหน่ง คร ูเป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อ 
 
แบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

1. ระดับประถมศึกษา 
1. ปพ.1 : ป ระเบียนแสดงผลการเรียน (ฉบับใช้กับคอมพิวเตอร์)      จำนวน..........เล่ม (50 แผ่น/เล่ม 
2. ปพ.3 : ป แบบรายงานผู้สำเร็จการศกึษา (ฉบับใช้กับคอมพิวเตอร์) จำนวน........แผ่น (1 แผ่น/24 คน 
2. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ผู้สำเร็จการศึกษาภาคบังคับ ม.3) 
      1. ปพ.1 :บระเบียนแสดงผลการเรียน (ฉบับใช้กับคอมพิวเตอร์)   จำนวน........เล่ม (50 แผน่/เล่ม 
      2. ปพ.2: บ ประกาศนียบัตร                      จำนวน.......แผ่น (1 แผน่/1 คน) 
      3. ใบแทนประกาศนียบัตร                                          จำนวน......เล่ม (1 แผ่น/1 คน) 
      4. ปพ.3 : บ แบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา (ฉบับใช้คอมพิวเตอร์) จำนวน.....แผ่น (1 แผ่น/24 คน) 
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ผู้สำเร็จการศึกษาขั้นพื้นฐาน ม.6) 
1. ปพ.1 : พ ระเบียนแสดงผลการเรียน (ฉบับใช้กับคอมพิวเตอร์)      จำนวน........เล่ม (50 แผน่/เล่ม 
      2. ปพ.2: พ ประกาศนียบัตร                                           จำนวน.......แผ่น (1 แผ่น/1 คน) 
      3. ใบแทนประกาศนียบัตร                                              จำนวน......เล่ม (1 แผ่น/1 คน) 
      4. ปพ.3 : พ แบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา (ฉบับใช้คอมพิวเตอร์)  จำนวน.....แผ่น (1 แผ่น/24 คน) 
 
หมายเหตแุบบ ปพ.3 ไม่เป็นแบบควบคุมแต่ต้องสั่งซื้อจาก องค์การคา้ครุุสภา (สกสค.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


